
請求書のダウンロード方法
作成：マーケティングアソシエーション株式会社



1

１．メール本文の「ダウンロード」と書いてあるリンクをクリックします

これをクリック



2

２．インターネットブラウザで、「メールアドレスの確認」画面が開きます



3

３．フォームにメールアドレスを入力し「確認する」ボタンを押します

test@ma-inc.jp

①メールアドレスを入力

②ボタンを押す

※手順１のメールが送られてくるメールアドレスを入力してください
※TOだけでなく、CCに登録されているメールアドレスでも可能です
※登録されていないメールアドレスを入力しても、この先の手順へは進むことができませんのでご注意ください



4

４．「パスコードの確認」画面に遷移します

※入力するパスコードについては、次の手順で説明します



5

５．手順３で入力したメールアドレスに、
「パスコードのお知らせ」というメールが届きます

abcdefg

※このパスコードの有効期限は30分間となっています
※有効期限を過ぎてしまった場合は、手順１からやり直してください
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abcdefg

６．メールに記載されているパスコードをコピーします

コピーする



7

７．「パスコードの確認」画面にペーストし「送信する」ボタンを押します

abcdefg

①ペーストする

②ボタンを押す
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８．「添付ファイルのダウンロード」画面に遷移します



9

９．リンクをクリックすることで、PDFファイルをダウンロードできます

これをクリック

ダウンロードの手順は以上です



10

よくある質問と回答①

「メールアドレスの確認」画面で、フォームにメールアドレスを入力し
たのにメールが届きません。

フォームに入力したメールアドレスが、
請求書をダウンロードするリンクが送られてきているメールアドレス
かどうかご確認ください。
（TOだけでなく、CCに登録されているメールアドレスでも可能です）



11

よくある質問と回答②

「パスコードの確認」画面で、フォームにパスコードを入力したら「エ
ラーが発生しました」と表示されてしまいました。

パスコードを正しくコピー＆ペーストできていない可能性があります。
もう一度、パスコードをコピーし直してからペーストしてください。

それでもエラーが発生する場合は、パスコードの有効期限が切れている
可能性があります。
恐れ入りますが手順１からやり直していただき、「パスコードのお知ら
せ」メールが届いてから30分以内に、フォームにパスコードを入力して
ください。
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